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KOZIGALLAS

Iregszemcsei Kozos Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselbkrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Iregszemcsei K6zos Onkormanyzati Hivatal
igazgatasi ugyintézdé
munkakor betbltésére.
A koézszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejl kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Tolna megye, 7095 Ujireg, Kossuth Lajos utca 1.

Ellatandoé feladatok:

Beérkezé és kimend levelek iktatasa, postazas, birtokvédelmi eljarassal kapcsolatos
ugyintézés, muikodési engedélyek kiadasaval kapcsolatos Ugyintézés, hirdetmények
kifliggesztése, Képviselb-testlileti llések jegyzdkdonyvezése és az llések
el6készitésében valé részvétel, rendeletek kihirdetése, feladatkbrrel Osszefiigg6
nyilvantartdsok vezetése, polgarmesteri és jegyzbi titkarsagi feladatok ellatasa,
gyermekvédelmi lgyek intézése, szocialis ellatasokkal kapcsolatos ligyek intézése

A munkakoérhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Altalanos adminisztracios és oOnkormanyzati igazgatasi feladatok ellatasa Ujireg
kbzségben

Jogdllas, illetmény és juttatasok:
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A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krol sz6lé 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvdképesség,

Buntetlen eldélet,

Koézépiskola/gimnazium,

Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
B kategoérias jogositvany,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiradlasanal eldnyt jelent:
« Kozigazgatasban szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

« iskolai végzetiséget igazold okiratok masolata

» motivacios level

» 3 hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

. 87/2019. (IV.23.) Korm.rendelet 1. sz. mellékletében meghatarozott
adattartalmu énéletrajz

. nyilatkozat arrél, hogy a pdlyazati anyagot az eljarasban résztvevdk

megismerhetik.
» nyilatkozat a vagyonnyilatkozat tételi eljaras vallalasarol

A munkakor betélthetoségének idépontja:
A munkakér legkorabban 2020. aprilis 1. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. marcius 27.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Dr. Marinka Nikolett nyujt, a
06203875060 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja: )

» Postai uton, a palyazatnak a Iregszemcsei K6zé6s Onkormanyzati Hivatal
cimére térténd megkildésével (7095 Iregszemcse, Kossuth L. tér 19. ). Kérjik
a boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
I/779-1/2020 , valamint a munkakoér megnevezését: igazgatasi igyintéz6.

» Elektronikus uton Dr. Marinka Nikolett részére a jegyzo@iregszemcse.hu
E-mail cimen keresztill

« Személyesen: Dr. Marinka Nikolett, Tolna megye, 7095 Iregszemcse, Kossuth

L. tér19. .
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A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazati eljaras soran a palyazati feltételeknek megfelel§ palyazét a munkaltato
személyesen meghallgatja. 3 hénap prébaidé kitéltésével tolthetd be az allas. A
munkaltato a palyazat érvénytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbirédlasanak hatarideje: 2020. marcius 31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

«  www.iregszemcse.hu - 2020. februar 24.
+  www.ujireg.hu - 2020. februar 24.
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